Anleitung
Lieferantenmanagemen

AUSTRIA@ GARANTIE

Osterreichs fiihrende Bio-Kontrollstelle

agroVet

Certification




Anleitung Lieferantenmanagement

Inhalt

1. So offnen Sie das LieferantenmanagemMent ...........ocuueiiiiiiiiiiiiiiiie e 3
2. So verwenden Sie die LIeferantenliSte ..........coouiuiiii i 3
3. So sehen Sie sich die Details des Lieferanten an ..........ccoccueie i iiiiine e 4
4. SO verwenden Sie i€ SUCKNE: .......ooi e e e e e e s e e e e e e e e anreees 4
5.  So verwenden Sie die erweiterte SUCHE: ........ooi i 5
5.1 SUChE NACh VEIIAgSSIALUS ......oovvviieiiee e st ee e e e s e e e e e e s e e e e e e s s st e e e e e e e e snnnnraeeeaaeeeannns 5
5.2 Suche Nach ZertifiZIErUNGSSIALUS ......ciiiiiiiiiiiiieiee e e s e e s e e e e e e s s snrre e e e e e s ssnnraeeeeeeeeanns 6
6. So fugen Sie einen Lieferanten NiNZU: ...........oooiiiiiiii e 6
7. So entfernen Sie einen Lieferanten vON der LiSte: ........cooiiiiiiiiiiii e 7
8. Sodrucken Sie die Lieferanten-LiSte AUS:.........cc.uueiiiiieiiiiiiiieii ettt ee e e 7
9. So exportieren Sie Daten Ihrer Lieferanten:.........ccccccoevvveveiiii 8
9.1 Export der Ergebnisliste in eine EXCel-Datei ...........ccceiiiiiiiiiiiiiii e 8
9.2 Export Uber den EXPOrT-MaNAGET ........cooiiiiiiiiiiie ettt ettt 8

Version 1.4 Seite 2 von 9 letzte Anderung: 27.04.2010



Anleitung Lieferantenmanagement

1. So 6ffnen Sie das Lieferantenmanagement

Sie erreichen das Lieferantenmanagement tber das Kundenportal:

Meine Caten Lieferantenmanagement Logout

Lieferantenmanagement

£ Stammidate h.H.

Stammdaten | Dienstleistungen  Kontakte  Zedifikat  Zedifizierungsdetails

FirmenPersonendaten

LA iem sl mem b Lo

Hinweis: Das Kundenportal/Lieferantenmanagement wurde optimiert fir den Microsoft Internet
Explorer ab Version 7. Andere Browser werden nicht unterstutzt.

Hinweis: Abh&ngig von der Anzahl Ihrer Lieferanten kann das Offnen des Lieferantenmanagement
eine Weile dauern.

2. So verwenden Sie die Lieferantenliste

Nach dem Offnen werden alle lhre Lieferanten angezeigt:

LFBis Nr. | KundenNr, Name Strasse ort Service Datumvon  Datum bis letzte And. am  Zertifikat Details
il E 4 08.11.2007 02102007 i [s]
|:| 06.02 2008 24 052008 i a
|:| 06.02 2008 24 052008 3 a
O 06.02.2008 24.05.2008 7 a
O 06.02.2008 24.05.2008 i a
|:| 06.02 2008 24 052008 3 a
O 06.02.2008 24.05.2008 7 5]
O 08.11.2007 30.11.2007 i a
|:| 06.02 2008 24 052008 i a
|:| 06.02.2008 24.05.2008 3 a
O 06.02.2008 24.05.2008 7 a
O 06.02.2008 24.05.2008 i a
|:| 06.02 2008 24 052008 3 a
O 06.02.2008 24.05.2008 7 5]
] x A i 06.02.2008 24.05.2008 i a

[Seite 1 von 105 ] Trefier: 1.569
D alle sichtbaren Zeilen markieren

LFBis Nr. LFBis-Nummer des Lieferanten

KundenNr. Kundennummer des Lieferanten (seitens ABG/agroVet)

Name Name des Lieferanten

Strasse, Ort Adresse des Lieferanten

Service Dem Lieferanten zugeordnetes Meldeservice

Datum von Datum, an dem der Lieferant in die Liste aufgenommen wurde.

Datum bis Datum, an dem der Lieferant deaktiviert wurde.

Letzte And. Am Datum der letzten Zertifizierung

Zertifikat Bei einem Klick in diese Spalte werden die Zertifikate des Lieferanten

angezeigt.
Details Bei einem Klick in diese Spalte werden die Zertifizierungsdetails des

Lieferanten angezeigt.
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Anleitung Lieferantenmanagement

3. So sehen Sie sich die Details des Lieferanten an

Mit einem Klick auf einen Lieferanten werden die Details des Lieferanten (Stammdaten,
Dienstleistungen, Kontakte, Zertifikate, Zertifizierungsdetails) angezeigt. Diese Ansicht entspricht i mit
einigen Einschrankungen i dem Kundenportal des Lieferanten:

8 A e A o
Dignstl n | Kontakte | Zetifikat | ZenlifizZierungsdetails
Firmen/Personendaten Adressart
Kundenir. | Strasse
LFBis | PLT:
Vomame: ont:
NamejFirma: | Bezirk
Zusatz: Bundesland |
Hausname | Land
1 |voni
Kontakt

Kontaktart Kontaktinfo Anmerkung
Telefon i
Fax

[ Seite 1 von 1] Treffer: 2

Fur eine genauere Beschreibung dieser Ansicht sehen Sie daher bitte in der Anleitung fir das
Kundenportal nach.

4. So verwenden Sie die Suche:

Um nach einem bestimmten Lieferanten zu suchen, verwenden sie die Suchmaske:

Service: | v| PLL I:I

Marme: | | ort: | |
LFBis M. | | letzte And. arn: | ﬁ
KundenMr. | | nur aktive Lieferanten

Die Bedeutung der Suchfelder ergibt sich aus den zuvor beschriebenen Spalten der Ergebnisliste.

Um alle Eintréage in der Suchmaske zu l6schen, klicken Sie diesen Button:

Um die Suche auszufiihren, driicken Sie entweder die Enter-Taste, wahrend sich der Cursor in einem
Suchfeld befinden, oder klicken Sie diesen Button: [ suche ]
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Anleitung Lieferantenmanagement

5. So verwenden Sie die erweiterte Suche:

Die erweiterte Suche erlaubt es lhnen, gezielt nach bestimmten Lieferanten in Ihrer Liste zu suchen
die bestimmte Bedingungen hinsichtlich des Vertrags- oder Zertifizierungsstatus erfullen.

Um die erweiterte Suche zu aktivieren, aktivieren Sie diese Checkbox: Erweiterte Suche

Zus?@tzlich muss unter AService:fi eine Lieferantenl

Es 6ffnet sich das folgende Fenster:

Dienstleistung : LW Bio Aust

: Vertragsstatus
LW EU Bio Standard

| Zertifizierung beriicksichtigen

@ aktiv inaktiv Suchen

Status
konform BA

Zertifizierung | Tiere = Kulturen = Produkte

nicht konform BA
Alle sichtbaren Zeilen markieren.

Saison 2010 ~ Zertifizierung

¥ Nur letzte Zertifizierung

Zerifizierung von

bis

5.1 Suche nach Vertragsstatus

Im oberen Bereich kann nach Betrieben mit einem aktiven/inaktiven Vertragsstatus hinsichtlich einer
bestimmten Dienstleistung gesucht werden.

W2 hl en Si

Ainaktivi.

e dazu aus dem Dropdown die gew¢gnschte
Sol | in der Suche nur der Vertragsstatus

Checkbox AZer t i fi zi er un gndkliekengdank aui’B ¢ h @ e i A

Dienstleistung

aktiv

inaktiv

Zertifizierung
berticksichtigen

Version 1.4

Auswahl der gewiinschten Dienstleistung. Dabei gelten folgende Kurzel:
- LW: Die Dienstleistung ist fur den landwirtschaftlichen Bereich relevant
- VA: Die Dienstleistung ist fir den verarbeitenden Bereich relevant
- agro: Dienstleistung der agrovVet GmbH
bedeutet, dass nur Betriebe gefunden werden, mit denen bei der gewahlten
Dienstleistung ein aufrechtes Kontrollverhaltnis mit der ABG/agroVet besteht.
eignet sich zur Suche nach Betrieben, mit denen bei der gewahlten
Dienstleistung kein Kontrollverhaltnis mit ABG/agroVet besteht. Fir diese
Betriebe muss z.B. bei der Biokontrolle ein Zertifikat vorliegen.
der Zertifizierungsstatus von Tieren/Produkten/Kulturen (unterer Bereich) wird
bei der Suche nicht berticksichtigt.
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Anleitung Lieferantenmanagement

5.2 Suche nach Zertifizierungsstatus

Im unteren Bereich kann direkt auf Zertifizierungsebene gesucht werden. Es kénnen beispielsweise
folgende Suchabfragen durchgefiihrt werden:
- Hat ein Lieferant in der Liste eine konventionelle Zertifizierung im Bereich der Milchkiihe?
- Bei welchen Lieferanten entspricht der Weizen der Saison 2009 den Bio Austria
Verbandsrichtlinien?
- Welche Lieferanten wurden im Bereich Kuhmilch gentechnikfrei zertifiziert?

Lasche Zertifizierung

Status Hier wird der Zertifizierungsstatus abhangig von der oben eingestellten
Dienstleistung eingestellt. Es kdnnen auch mehrere Stati ausgewahlt werden.
Saison Die Saison, in der die Zertifizierung vorgenommen wurde
nur letzte aktiviert: es wird nur der aktuellste Zertifizierungssatz der gewéahlten Saison
Zertifizierung durchsucht.
deaktiviert: es werden alle Zertifizierungssatze der gewéhlten Saison durchsucht.
Zertifizierung diese Suchfeldersindnura kt i v, wenn das K&stchen
von-bis deaktiviert wurde. Damit kann nach Zertifizierungen gesucht werden, welche in

einem bestimmten Zeitraum vorgenommen wurden.
Lasche Tiere/Kulturen/Produkte
abhangig von den Einstellungen, die beim Kunden vorgenommen wurden, erscheinen hier Ausziige
aus dem Tier/Kultur/Produktstamm. Die einzelnen Eintrage kénnen aktiviert oder deaktiviert werden,
was eine Einbeziehung oder einen Ausschluss dieser Tiere/Kulturen/Produkte in die Suche bewirkt.

6. So flgen Sie einen Lieferanten hinzu:

1
Zum Hinzuflgen eines Lieferanten klicken Sie auf diesen Button: MNep
Daraufhin 6ffnet sich diese Ansicht:

€2 Lieferant hinzufiigen: 300852: Karntnermilch reg. Gen.m.h.H.

O LFRig Mr. |123456
® Kundenhr.

Hier kdnnen Sie nach einem Betrieb Uber die Kundennummer oder LFBis-Nummer suchen.
Mit einem Klick audieShkPRe ¢(fenfi starten Sie

Hinweis: Es werden alle landwirtschaftlichen Betriebe durchsucht, die sich in der Datenbank des
ABG/agroVet Firmenverbundes befinden. Falls Sie einen Betrieb zu Ihren Lieferanten hinzufiigen
mdchten, der nicht in unserer Datenbank gespeichert ist, so kdnnen Sie sich gerne an uns wenden.
Wir werden diesen Betrieb in unserer Datenbank anlegen, sodass Sie ihn hinzufiigen kénnen.
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Anleitung Lieferantenmanagement

Wurde ein Betrieb gefunden, so sehen Sie diese Ansicht;

Ausw. gefunden Hame Strasse PLZ, Ort
.d o Testperson Yorname Stralte Mr. PLL Qrt

[ Seite 1 won 1 ] Treffer: 1

Meldeservice Hinzufiigen

[

Um einen Betrieb zu lhren Lieferanten hinzuzufiigen, fihren Sie bitte folgende Schritte aus:

f Klicken Sie auf das Kastchen in der Spalte AAusw.
1 Wabhlen Sie das Meldeservice aus, zu welchem der Betrieb zugeordnet werden soll.
1 Klicken Sie auf AHinzuf ¢sgeni

Der Betrieb erscheint ab jetzt in der Lieferantenliste.

7. So entfernen Sie einen Lieferanten von der Liste:

Um eine Betrieb von der Liste lhrer Lieferanten zu entfernen, suchen Sie zuerst nach ihm und wahlen
ihn dann in der Ergebnisliste aus:
LFBis Nr. Kundenhr.
1234567 1234560 Testpers

-

Nun klicken Sie diesen Button: %
Der Lieferant wird daraufhin von der Liste entfernt.

Hinweis: Wenn Sie in der Suche das K2stchen Anur aktive
die bereits deaktivierten Lieferanten in der Ergebnisliste angezeigt. Allerdings kénnen Sie von diesen
Betrieben keine Details mehr abrufen.

8. So drucken Sie die Lieferanten-Liste aus:

Wahlen sie in der Ergebnisliste jene Lieferanten aus, die Sie ausdrucken méchten. Klicken Sie nun
auf diesen Button:

Daraufhin wird ein PDF-Dokument generiert, welches auch sogleich angezeigt wird.

Hinweis: Fur das Betrachten der Beschreibung benétigen Sie einen PDF Reader. Dieser kann

kostenlos aus dem Internet heruntergeladen werden, z.B. unter folgendem Link:
http.//www.adobe.de/products/acrobat/readstep.htimizreader
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Anleitung Lieferantenmanagement

Dieses Dokument enthalt folgende Daten der Lieferanten:

Lieferantentibersicht: s iz
erstellt am: 23.07.2008 11:2

LFBis Nr. Kunden Nr Name Strasse Ort AktivVon  Aktiv Bis
s R s ElG R X, 06.02.2008
Standard Zertifiziert am Gueltig bis  Anmerkung
agro OGT LW Mikch 24.05.2008 Mz2012
Tiera 24.05.2008 Mz.z0m2
Milzhkihe 24.05.2008 Maz.2012
Kontaktart Kontaktinfo Anmerkung
Mabil

Telefan

9. So exportieren Sie Daten lhrer Lieferanten:

Grundsatzlich gibt es zwei Moglichkeiten, die Daten zu exportieren:

9.1 Exportder Ergebnisliste in eine Excel-Datei

Um in die Ergebnisliste in eine Excel-Datei zu exportieren, klicken Sie nach erfolgter Suche auf diesen
Button:

|2
Daraufhin offnet sich eine Excel-Liste, welche alle Spalten der Ergebnisliste (auRer Status, Zertifikat
und Details) beinhaltet.

9.2 Export Uber den Export-Manager

Uber den Export Manager sind sehr umfangreiche Exporte moglich, wie z.B. der Export von
Zertifizierungsdaten aller Lieferanten. Hier kdnnen auch kundenspezifische Exporte angeboten
werden.

Damit der Export funktioniert, muss zuerst ein
angeklickt werden. Danach muss mindestens ein Lieferant in der Liste ausgewahlt werden.

%

Export ¥
Person inkl Kontaktdaten L;‘
Zertifzierung 2008 Um einen Export zu starten, klicken Sie auf dieses Symbol: ~
Daraufhin 6ffnet sich dieses Fenster zur Auswahl des gewlinschten
Exports.

Klicken Sie auf den gewtiinschten Export, um diesen zu starten.
Bitte haben Sie etwas Geduld, umfangreiche Exporte kdnnen
mehrere Minuten dauern. Der Fortschritt wird wahrend des Exports

4| < | > | 2> |[Seite 1 von 1] Treffer. 2 angezelgt.
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Anleitung Lieferantenmanagement

Offnen von Zertifizierung +2008_24.10.2008_2.xls

Sie méchten folgende Datei herunterladen:

@_] Zertifizierung+2008_24.10.2008_2xls
Wom Typ: Microsoft Office Excel 97-2003-Arbeitshlatt
ern R AT Nach dem Export kann das Exportergebnis z.B. mit MS
Excel gedffnet werden.
HINWEIS: manche Exporte erstellen keine Excel-Datei,

sondern eine CSV- oder XML-Datei

‘ie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?

s I Microsoft Office Excel {Standard)

=

" Datei speichern

I~ Firr Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfiibren

Ok I Abbrechen |

HINWEIS: Was tun, wenn der Internet Explorer den Download blockiert?

In der Standard-Sicherheitseinstellungen des Internet Explorers wird der Download der Export-Dateien
blockiert, es erscheint diese Meldung:

= . . . »
{éKundenportal - Lieferantenmanagement : 302173: Bio... g M= ~ Seite + Sicherheit » Extras = |

Der Download von Dateien von dieser Site auf den Computer wurde aus Sicherheitsgriinden geblodkt. Klicken Sie

lMeine Daten Lieferantenmanagement Logout e

Um die Datei herunterzuladen, klicken Sie bitte auf diesen

Sollte der download nicht automatisch Link im Export-Fenster:
beginnen, clicken Sie bitte (Rier)

Export

Person inkl Kontaktdaten

Zerifizierung 2008

[ Seite 1 von 1] Treffer: 3

Beispiel: Zertifizierungs-Export in MS Excel:

A [ ] E F G H | . K L
1 [orname 5 Konzertdi i gH; Bezei BioStatus [ZertifiziertAm |GueltigBis |AnzahlTiere |Flaeche [Kultur [Tiere
2 2008 |LWW EU Bio Standard Ackerfutter kony, 16.10.2008 31.01.2010 13,85|True  |False
3 008  [Lvw EU Bio Standard Bewachsene nicht genutzte Flachen |konv. 16.10.2008 31.01.2010 0,57 (True [False
4 008  [Lwyw EU Bio Standard Grinland {mehrnuizig), Dauerweiden kanw. 16.10.2008 31.01.2010 3318|True |False
] 008 L EU Bio Standard Grinland (Wechselwiese) kony. 16.10.2008 31.01.2010 0,78[True_ [False
4] 008 [Lw EU Bio Standard Hausgarten EB 16.10.2008  [31.01.2010 0,01|True  |False
T a0g  [Lww EU Bio Standard Jungvieh (his 1 Jahn Bio A 16.10.2008 31.01.2010 10 False |True
g 008 [Lwy EU Bio Standard Kalber ihis 3 Monate) Bio A 16.10.2008  [31.01.2010 g False |True
e} 008 |LWW EU Bio Standard Kélher 3 his 6 Monate Hio A 16.10.2008  31.01.2010 g False |True
008  [Lvw EU Bio Standard Kalhinnen (1-2 Jahre) Bio & 16.10.2008 31.01.2010] 11 False |True
008 [Lw EU Bio Standard Kuhrmilch Bio A 16.10.2008  [31.01.2010 Falze |False

008 L EU Bio Standard Masthihner EB 16.10.2008 31.01.2010 10 False |True

a0g  [Lww EU Bio Standard Mastschweine (Gher 20 ko) EB 16.10.2008 31.01.2010 2 False |True

008  [Lwy EU Bio Standard Milchkilhe Bio A 16.10.2008  [31.01.2010 27 False |True

008  [Lwy EU Bio Standard Mutterkihe Bio A 16.10.2008  [31.01.2010 7 False |True
008 [Lw EU Bio Standard Silomais Bio A 16.10.2008  [31.01.2010 8,77|True  |False

008  [Lwyw EU Bio Standard tragende Kalbhinnen Bio A 16.10.2008 31.01.2010 7 False |True
008 L EU Bio Standard ‘Winterriticale Futter Bio A 16.10.2008 31.01.2010 2,69(True  [False
008 [Lw EU Bio Standard Bergmahder, Streuwiesen, Hutweide| U3 kKultur |03.09.2008  |31.01.2010 0,85|True  |False
a0g  [Lww EU Bio Standard Grinland imehmuzig), Daverweiden U3 Kultur [03.09. 2008 31.01.2010 4.31|True |False

008 (L EU Bio Standard Kalher {bis 3 Monate) Bio A 03.09.2008 31.01.2010] 1 False |True

008 |LWW EU Bio Standard Kélher 3 his 6 Monate Hio A 03.08.2008  |31.01.2010 1 False |True

008  [Lvw EU Bio Standard Kalhinnen (1-2 Jahre) Bio & 03.09.2008 31.01.2010] 1 False |True
008 [Lw EU Bio Standard Kuhrmilch Bio A 03.09.2008  [31.01.2010 Falze |False
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